Manual de uso. Presupuestador. Creacion de usuarios y clientes.

1. Acceder a la pantalla “Panel de Administracion”. En dicha pantalla existe
la posibilidad de acceder a la ventana de configuracién > Usuarios.
Desde ahi, pulsando el botén de la derecha “+Afadir usuario”, se puede
acceder a la ventana que mostramos en el punto 2 de este email. Una
vez realizado el paso 2, se podra observar el usuario creado. Si alguna
de las partes de este punto no se ven en pantalla, seguramente sera
debido al propio navegador o la resolucién del monitor. Probar desde los
ajustes del navegador (Chrome, Mozilla, etc.) a sumar o restar zoom
desde los ajustes (generalmente en el menu de configuracion superior).

B Presupuestador

@ Ordenes

ADMINISTRACION

£3 Configuracion
Usuarios

Clientes

Alta

19 abr 2026

& Todos 38 @ Admin B Owner 2s Manager @ Sales

Q

[  usuano Nombre Email Roles
D User Usuario de pruebas user@user.com USER

Panel de Usuarios.

+ ANADIR USUARIO

Acciones

"4 |

Botén “+ Afadir usuario”.



2. Después de pulsar sobre “+Afadir usuario”, aparecera la ventana de
creacion de usuario. Solo hay que seguir los pasos indicados en la
imagen siguiente y estara creado:
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Es importante seleccionar el rol “SALES” en el recuadro rodeado en rojo.
Proximamente, la herramienta contara con una funcién para poder
exportar todos los datos automaticamente a un documento en formato
Excel.



3. Una vez creado el usuario, debe ser transmitido al contacto su nombre
de usuario y contrasefa. Podra acceder al presupuestador con dichas
credenciales desde la web de Kuuk, botdén “Presupuestar”, “Acceder al
presupuestador”. En futuras actualizaciones se introducira una funcién
para que dichas credenciales se envien automaticamente al email

indicado.

Vista de acceso al presupuestador en la web de Kuuk

4. La creacion de usuarios permite que las personas a quienes se de
acceso puedan utilizar la herramienta. Por otro lado, en el panel de
configuracion también existe un menu llamado “Clientes”. Este apartado
debe ser alimentado para que la informacion de los clientes introducidos,
permita ser seleccionada en el carrito. Al seleccionar la informacién, se
completa automaticamente el PDF del presupuesto finalizado.
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Por ejemplo, si es necesario extraer un presupuesto para el cliente
“Cliente19” desde el carrito con la funcidn “Descargar PDF”, se debe
crear previamente el Cliente19. Permitira ser seleccionado en el carrito y
el PDF descargado aparecera con sus datos.



5. La creaciéon de un cliente para que sus datos se muestren en el PDF
descargado, se realiza desde el boton negro que dispone la vista
Clientes, denominado “+ Nuevo Cliente”.
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6. Desde la ventana emergente “Nuevo Cliente”, sera posible asignar todo
tipo de datos que serviran para identificar a cada cliente, ademas de
mostrarse algunos de estos datos en el PDF extraido del carrito.
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En este punto, es importante completar los diferentes campos de una

forma bien estructurada. La ventana emergente al crear nuevo cliente,
cambiara segun sea seleccionada la opcion “particular” o “empresa” en
el primer apartado “Tipo de Cliente”. El resto de campos son intuitivos.
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